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Положение о порядке приема обучающихся в муниципальное казенное образовательное учреждение Пугачевскую среднюю общеобразовательную школу станицы Пугачевской 

I. Цели и задачи:
Основной целью определения порядка приема обучающихся в муниципальное казенное образовательное учреждение Пугачевскую  среднюю общеобразовательную школу станицы Пугачевской (далее МКОУ Пугачевская СОШ ст. Пугачевской) является управление процессами комплектования в ОУ и обеспечение гражданам гарантированного Конституцией РФ (п.п. 1.2. ст. 43) права на общедоступное и бесплатное образование. Основанием для этого считаются документы:
-приказ Министерства образования и науки РФ (Минобрнауки России) от 15 февраля 2012г. № 107 г. Москва «Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»; рег.№23859 от 17 апреля 2012г.
- статья 16 Закона Российской Федерации от 10 июля 1992 г. N 3266-1 "Об образовании" (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1992, N 30, ст. 1797; 
-Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 3, ст. 150; 2000, N 30, ст. 3120; 2002, N 26, ст. 2517; 2004, N 10, ст. 835; N 35, ст. 3607; 2006, N 1, ст. 10; 2007, N 2, ст. 360; N 7, ст. 838; N 27, ст. 3215; N 44, ст. 5280; N 49, ст. 6070, ст. 6074; 2008, N 30, ст. 3616; 2009, N 7, ст. 786, ст. 787; N 46, ст. 5419; 2011, N 6, ст. 793; N 27, ст. 3871; N 46, ст. 6408; N 47, ст. 6608), и пунктом 5.2.12 Положения о Министерстве образования и науки Российской Федерации, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 15 мая 2010 г. N 337 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 21, ст. 2603; N 26, ст. 3350; 2011, N 14, ст. 1935; N 28, ст. 4214; N 37, ст. 5257; N 47, ст. 6650, ст. 6662), 
Задачами являются:
-определение порядка приема граждан в первый класс; 
-на ступени начального образования;
-установление порядка комплектования МКОУ Пугачевской СОШ ст. Пугачевской на ступени основного общего и среднего (полного) общего образования;
-определение порядка перевода учащихся в другое ОУ и порядка приема учащихся, прибывших из других территорий, в том числе, иностранных граждан и беженцев.
II. Организация приема детей в первый класс
2.1. При приеме в МКОУ Пугачевская СОШ ст. Пугачевской администрация знакомит обучающегося, его родителей (законных представителей), с Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, распорядительным актом, издаваемым не позднее 1 марта текущего года и гарантирующем прием всех закрепленных лиц и соблюдение санитарных норм и правил и иными локальными правовыми актами, регламентирующими организацию образовательного процесса МКОУ Пугачевской  СОШ ст. Пугачевской.
Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации3.
(3 Статья 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3451; 2010, N 31, ст. 4196; 2011, N 31, ст. 4701).
2.2. В первый класс принимаются дети, проживающие на территории Пугачевского сельского поселения, которым исполняется не менее шести лет и шести месяцев на начало учебного года при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) в ПМПк МКОУ Пугачевской СОШ, прохождение и заключение Котельниковской ТПМПК   учредитель образовательного учреждения вправе разрешить прием детей в образовательное учреждение для обучения в более раннем возрасте.
2.3 Прием в первый класс лиц, закрепленных за МКОУ Пугачевской СОШ осуществляется без вступительных процедур.
2.4. Прием граждан в МКОУ Пугачевская СОШ осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность.  МКОУ Пугачевская СОШ может осуществлять прием указанных заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:
1)фамилия, имя, отчество (последнее при наличии);
2)дата и место рождения;
3)фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.
Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.5. Для зачисления детей в первый класс необходимы следующие документы:
1)заявление родителей (законных представителей) на имя директора образовательного учреждения;
2)копия свидетельства о рождении ребенка;
3)медицинская справка о состоянии здоровья ребенка;
4)справка о месте проживания ребенка.
Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
2.6. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.
При приеме в МКОУ Пугачевскую СОШ  на ступень среднего (полного) общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.
Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.7. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в учреждение не допускается.
 2.8. Прием заявлений в первый класс МКОУ Пугачевской СОШ  для закрепленных лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.
Зачисление в учреждение оформляется приказом руководителя учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.
Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ о зачислении в первый класс издается не ранее 1 августа текущего года.
Если школа  закончила  прием в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, то вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа.
2.9. Для удобства родителей (законных представителей) детей учреждение вправе установить график приема документов в зависимости от адреса регистрации.
2.10. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
2.11. Дети, зачисленные в учреждения, реализующие основные общеобразовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, для освоения программы дошкольного образования продолжают обучение на ступени начального общего образования в том же учреждении.
2.12. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.
2.13. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.
2.14. На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
III. Порядок приема учащихся на ступени основного и среднего (полного) общего образования
3.1. При наличии свободных мест в МКОУ Пугачевской СОШ  могут быть приняты лица, не имеющие среднего (полного) общего образования:в порядке перевода из другого образовательного учреждения, реализующего общеобразовательную программу соответствующего уровня; ранее получавших общее образование в форме семейного образования или самообразования.
3.2. Гражданам может быть отказано в приеме по причине отсутствия в ОУ свободных мест. Свободными являются места в классах, имеющих наполняемость менее 10 учащихся.
3.3. Прием обучающихся во 2-9, 10-11 классы осуществляется при предоставлении следующих документов:
-заявления родителей (законных представителей);копии свидетельства о рождении;
-медицинской карты; 
-документа, подтверждающего уровень образования;
-личного дела;
-выписки текущих отметок по всем предметам, заверенной печатью школы, если перевод осуществляется в течение учебного года.
3.4. При приеме в ОУ в порядке перевода из образовательного учреждения, имеющего государственную аккредитацию, прохождение аттестации в МКОУ Пугачевской СОШ  не является обязательным.
3.5. 10 классы формируются из числа выпускников МКОУ Пугачевской  СОШ, освоивших основную общеобразовательную программу основного общего образования и прошедших государственную (итоговую) аттестацию. При наличии свободных мест (менее 10 человек в классе) в 10 класс могут быть приняты выпускники других общеобразовательных учреждений, освоившие основную общеобразовательную программу основного общего образования и прошедшие государственную (итоговую) аттестацию.
3.6. Родители (законные представители) учащихся должны представить:
-заявление родителей (законных представителей);
-копию свидетельства о рождении;
-медицинскую карту;
-документ, подтверждающий уровень образования;
-личное дело;
-выписку текущих отметок по всем предметам, заверенную печатью школы, если перевод осуществляется в течение учебного года.
3.7. Ученики, обучавшиеся в МКОУ Пугачевской СОШ , окончившие 9 классов, выбывшие из ОУ на основании заявлений родителей (законных представителей) для поступления в другие учебные заведения, имеют право на поступление в 10 класс данного ОУ на общих основаниях, при наличии свободных мест на момент подачи заявления (то есть менее 10 человек в классе).
3.8. При приеме в ОУ обучающийся, его родители (законные представители), должны быть под роспись ознакомлены с Уставом и другими локальными актами ОУ, регламентирующими образовательную деятельность.
3.9. Прием в МКОУ Пугачевскую СОШ  оформляется приказом директора ОУ.
3.10. В случае перевода учащегося из МКОУ Пугачевской СОШ  в другое ОУ документы пересылаются в адрес администрации другого ОУ или выдаются родителям (законным представителям учащегося) при наличии справки, подтверждающей факт приема обучающегося в ОУ, указанного в заявлении о выдаче документов обучающегося.
3.11. Дети из семей беженцев, вынужденных переселенцев и иностранных граждан принимаются в ОУ на общих основаниях. Предоставление медицинской карты и документа, подтверждающего уровень образования, является для них обязательным.
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